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  Downtown Delaware Project Pop‐Up – 2012 
Project Rules & Application for Interested Business Owners 

 

Project Parameters & Application for Interested Business Owners 
 

APPLICATION DUE DATE:  SEPTEMBER 15, 2012 

What is Downtown Delaware Project Pop‐Up? 

Downtown Delaware’s Project Pop Up is a statewide initiative by the Delaware Economic 

Development Office/Downtown Delaware in partnership with Main Street and affiliated 

partners in several towns/cities in Delaware and supported by funds from the United States 

Department of Agriculture (USDA). 

 

The purpose of this project is to provide Delaware entrepreneurs an opportunity to be “open 

for business” in the downtown by offering them commercial space, rent‐free for three months 

during the 2012 holiday season.  

What are the Project Parameters? 

 Applications will be accepted from small business owners until midnight on Saturday, 

September 15, 2012.  A panel of representatives from DEDO, USDA, and participating 

Main Street towns will review applications to select the best qualified applicant for each 

space.   

 At least one business owner will be selected for each participating town and will be 

notified by September 24.  In preparation for opening the business, winners will 

participate in a one‐on‐one consultation with a business coach between September 26 

and October 3 to ensure likelihood of a successful launch and running of the business. 
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Project Requirements: 

 Selected businesses must meet all requirements of the program in order to take 

occupancy of the property on/about October 1 and must be open for business for three 

months (90 days) between October 1 and January 15.   

 In all cases, the business must be open by October 15 and remain open until at least 

December 31. 

 Business owners will be responsible for utility bills, and must confirm possession of a 

valid business license. 

 Businesses must be open at least four days a week, and three of those days must be 

Thursday, Friday and Saturday, unless otherwise determined with town contact.  They 

must be open during normal business hours for an average of 7 hours per day. 

 Individual towns and property owners may have requirements in addition to those listed 

here, though those requirements shall not modify the overall intent of the program. 

 At the end of the program, business owners will be asked to make a monetary or in‐kind 

donation to support the work of the hosting Main Street program.  The donation is not a 

requirement of the program. 

How do I apply?  Interested business owners must complete the attached application and 

submit it electronically to Elaine.Rockwell@state.de.us.   

Deadline:  Midnight on September 15, 2012.   

Questions?  Interested small business owners may contact: 
 
Diane Laird, State Coordinator 
Downtown Delaware 
Diane.Laird@state.de.us  (electronic inquiries preferred) 
302‐577‐8477 
 
 

APPLICATION:  NEXT PAGE 
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APPLICATION 

APPLICATION DUE DATE:  SEPTEMBER 15, 2012 

Name:   

Street Address:   

Town/Zip:   

Email:   

Phone  (Cell):    Phone (Other)  

Website Address :   

 
I am interested in a space in downtown: (in order of preference 1 ‐ 4) 
__ Dover    __ Middletown               __ Milford     __Wilmington 
 
a. Are you currently in business? __ Yes   __ No    

If Yes: for how long?  _____ yrs      Business Name:  
b. Do you currently have a business license?  __  Yes   __ No 
c. Please indicate your legal business entity: 

  Sole proprietorship    Limited Liability Company    Limited Partnership 

  General Partnership    Corporation    Other  (Please specify) 

 
Describe your proposed business concept and its inventory or service.   
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If your business is up and running, from where is your business operating? 

 
Include a brief biographical summary of your business experience, professional work, 
community work, and any other credentials that support your ability to successfully launch 
and maintain this space for three months.   

 
Explain why this business will succeed – and specifically why it will succeed in the 
downtown(s) you’ve selected. 
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Briefly outline the marketing strategies you will employ to get the word out quickly about 
your business as it gets ready to “open its doors” downtown.  Who will be responsible to 
continue to publicize information about your business? 

 
 

 

 

Describe your staffing strategy and planned days and hours of operation (keeping in mind 
that businesses must be open four days a week during normal business hours). 

 
 

 

 

Include a few images of proposed inventory and/or service.  
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What is your plan for this business after the three month timeframe is complete? 
   

 
 

 

 
Please provide two business and/or personal references, their contact information. 
 
Name  Phone Number  Email 

     

     

 

 
__ By checking this box and signing by completing the “Name and Title” below you are 

indicating that you are an authorized signatory, you attest to the validity of the 
representations in this application, and that you have read and understand the Project 
Parameters and will abide by the Project Requirements as outlined on pages 1 and 2 of 
this document. 
 
_______________________________________________ 
Name and Title 
 
_______________________________________________ 
Date 
 
 

Application must be submitted electronically and received by midnight Sept. 15, 2012 

to Elaine.Rockwell@state.de.us. 
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